
Seit über 145 Jahren steht das Familienunter-
nehmen und die Marke böhmler für erstklas-
sige Qualität und Service rund um das Thema 
Wohnen und Einrichten. Weit über die Grenzen 
Süddeutschlands hinaus gilt böhmler als erste 
Adresse für exklusive Designmöbel, 
komplette Interior-Konzepte, hochwertige 
Bodenbeläge, moderne Büro- und 
Objekteinrichtungen und professionellen In-
nenausbau. böhmler bietet alle Kompetenzen 
unter einem Dach.

Gerade auch am Empfang unseres 
Einrichtungshauses stehen Service und Qualität 
an erster Stelle. Sie sind die zentrale 
Anlaufstelle für unsere Kunden.

Unser tägliches Miteinander, sowohl im Team
als auch gegenüber unseren Kunden, 
ist geprägt von Wertschätzung, Respekt, 
Leidenschaft, Verantwortung und 
Erstklassigkeit.

An unserem Standort im Herzen von München (Tal) 
suchen wir eine/n

Empfangsmitarbeiter*in (m/w/d)
Ihre Aufgaben:
 Herzliche und professionelle Begrüßung unserer Kunden und 
     Besucher

 Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonanrufen 
     inklusive der Beantwortung von allgemeinen Anfragen

 Terminverwaltung

 Beschwerdemanagement

 Post- und Paketbearbeitung

 Allgemeine administrative Aufgaben

 Enge Zusammenarbeit mit Verkaufsteams, Kundenservice und 
     anderen Abteilungen

 Verantwortung für das gepfl egte Erscheinungsbild des 
     Empfangsbereichs

 Kasse und Kassenabschluss

Ihr Profi l:
 Die Position am Empfang in unserem Einrichtungshaus er-
fordert einen freundlichen und professionellen Umgang mit 
Kunden

 Der ideale Kandidat verfügt über exzellente Kommunikations-
fähigkeiten, ein gepfl egtes Erscheinungsbild und kann in einem 
lebhaften Umfeld effektiv arbeiten 

 Erfahrungen im Kundenservice und grundlegende Kenntnisse 
im Umgang mit Büroanwendungen sind von Vorteil

Wir bieten Ihnen einen unbefristeten, sicheren Arbeitsplatz in Vollzeit mit 30 Tagen Urlaub im Jahr, eine arbeitgeberfi nanzierte 
Altersvorsorge und Zuschüsse zum MVV- bzw. Bahnticket sowie der Möglichkeit eines Firmenfahrrades (auch zur privaten Nut-
zung). Es erwarten Sie ein modernes, herzliches Arbeitsumfeld mitten im Herzen Münchens, unweit des Viktualienmarktes, ein 
kompetentes und hoch motiviertes Team sowie die Möglichkeit, verantwortungsvoll in einem Traditionsunternehmen zu wirken.

Sie sehen sich in dieser Position? Dann sollten wir uns unbedingt kennenlernen! Senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins, Ihre Gehaltsvorstellung unter der Referenznummer 
EM_MUC_012024 an:

böhmler – erstklassig. seit 1875

Böhmler Einrichtungshaus GmbH
Frau Christine Würth
Tal 11, 80331 München

bewerbung@boehmler.de
www.boehmler.de/karriere

Sie sind ein 
Kommunikationstalent und 
haben ein professionelles 
Auftreten?


